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 Настоящее Положение устанавливает порядок закрепления темы, написания и защиты выпускной квалификационной работы магистрантов Оренбургской духовной семинарии.
1. Основные требования к выпускной квалификационной работе

1.1. Выпускная квалификационная работа по направлению подготовки Теология, уровень образования – магистратура, представляет собой выпускную научно-квалификационную работу (а именно – квалификационную работу с элементами самостоятельного научного исследования), завершающую освоение дисциплин, которые предусмотрены учебным планом магистерской программы. Она показывает, в какой степени магистрант овладел фундаментальными и специальными научными знаниями, умениями и навыками, достаточными для осуществления им дальнейшей научно-исследовательской, научно-педагогической или профессиональной  деятельности.

1.2. Выпускная квалификационная работа представляет собой совокупность результатов исследовательского поиска, отражённых в положениях, выводах и обобщениях, выдвигаемых автором для публичной

защиты и содержащих элементы научной новизны. Она должна содержать решение задачи, имеющей теоретическое или практическое значение, или научно обоснованные предложения автора, обеспечивающие решение прикладных задач в практической профессиональной  деятельности.

1.3. Выпускная квалификационная работа представляет собой научную

работу, обладающую единством внутренней структуры, развёрнутой и научно обоснованной авторской аргументацией, а также логикой изложения,

направленной на раскрытие цели и задач исследования. Она должна содержать:

- обоснование выбора темы исследования,

- анализ разработанности данной проблематики в отечественной и

зарубежной научной литературе,

-  постановку цели и задач исследования,

- обоснование выбора теоретико-методологической и эмпирической базы исследования,

-  выносимые на защиту положения.
В выпускной квалификационной работе даётся последовательное и обстоятельное изложение полученных результатов и на их основе формулируются чёткие выводы. В конце выпускной квалификационной работы должен обязательно быть представлен список использованной литературы. При необходимости в выпускную квалификационную работу могут быть включены дополнительные материалы (графики, таблицы и т.д.),

которые оформляются в виде приложений.
2. Выбор и утверждение темы выпускной квалификационной

работы

2.1. Примерная тематика выпускных квалификационных работ разрабатывается  на кафедрах семинарии и утверждается Ученым Советом семинарии до 1 октября и доводится до сведения магистрантов. Тематика выпускных квалификационных работ должна соответствовать профилю дисциплин, которые предусмотрены учебным планом магистерской программы, а также представлять собой определённый итог научных исследований и разработок, осуществлявшихся магистрантом ранее.

2.2. В случае выбора магистрантом темы, не входящей в перечень рекомендованных тем выпускных квалификационных работ, руководство кафедры после обсуждения выбранной темы может утвердить и  назначить научным руководителем преподавателя кафедры – специалиста в выбранной области по согласованию с ним,  или отказать в утверждении по причине незначительности выбранной темы, отсутствия специалиста и др. объективным причинам.
2.3. Выбрав тему, магистрант согласует ее с преподавателем, предложившим ее, и подаёт прошение на имя заведующего соответствующей кафедры. Тема утверждается на заседании соответствующей кафедры с закреплением научного руководителя до 1 ноября первого года обучения.
3. Организация работы над выпускной квалификационной работой
3.1. Магистрант обязан систематически работать над избранной темой,

регулярно (не реже одного раза в месяц) встречаться с научным руководителем и информировать его о проделанной работе. Заведующие кафедрами осуществляют контроль над регулярностью взаимодействия магистрантов и научных руководителей, а также над ходом подготовки выпускных квалификационных работ, и, в случае нарушения установленных

правил, принимают меры к их устранению вплоть до представления на заседании кафедры предложения о снятии защиты.

3.2. До 1 декабря первого года обучения магистрант во взаимодействии

с научным руководителем определяет основной перечень литературы, подлежащий первоочередному изучению, а также цель, задачи, структуру,

теоретико-методологическую и эмпирическую базу исследования. Данные сведения оформляются в виде паспорта (дорожной карты) выпускной квалификационной  работы установленной формы (см. Приложение. Форма 1), которая заверяется научным руководителем и сдаётся секретарю кафедры. До 1 января первого года обучения руководство кафедры самостоятельно или с привлечением работающего на ней профессорско-преподавательского состава осуществляет экспертизу паспорта (дорожной карты)  выпускной квалификационной работы и по её итогам либо утверждает, либо отправляет

его на доработку с доведением до сведения магистранта и его научного руководителя необходимых замечаний. Исправленный вариант паспорта (дорожной карты)  выпускной квалификационной работы подлежит повторному рассмотрению не позднее 15 февраля первого года обучения.

3.3. До 25 ноября второго года обучения магистрант представляет черновой вариант выпускной квалификационной работы научному руководителю, который не позднее 31 декабря доводит до магистранта необходимые замечания, фиксируя их в паспорте (дорожной карте) выпускной квалификационной работы. Итоговый вариант выпускной квалификационной работы сдаётся магистрантом научному руководителю не позднее 1 февраля. До 15 февраля научный руководитель делает отметку в паспорте (дорожной карте) выпускной квалификационной работы о её__допуске (или не допуске) к защите, а также составляет отзыв в печатном и в электронном (компьютерном) виде по установленной форме (см. Приложение. Форма 2). К 1 апреля второго года обучения итоговый вариант выпускной квалификационной работы в печатном виде (не переплетенный) в 1 экземпляре, отзыв руководителя, рецензента (см. Приложение. Форма 2) (вместе с их электронными вариантами в формате pdf) и паспорт выпускной квалификационной работы передаются на кафедру.
3.4. Итоговый вариант выпускной квалификационной работы поступает

на экспертизу на соответствующую кафедру, которая проверяет выпускную
квалификационную работу на соблюдение требований по структуре и оформлению, соответствие структуры и содержания утверждённой теме исследования, а также на наличие несанкционированных (не снабжённых ссылками на цитируемые источники) заимствований из работ других авторов

или авторских коллективов. По итогам проверки не позднее 15 апреля кафедра либо подтверждает данный научным руководителем допуск выпускной квалификационной работы к защите, либо аннулирует его (если грубо нарушены требования к структуре и оформлению, выявлено несоответствие структуры и содержания утверждённой теме исследования, а также, если количество обнаруженных несанкционированных заимствований превышает 10% от общего объёма диссертации). В этом случае выпускная квалификационная работа снимается с защиты, о чём делается соответствующее заключение в паспорте (дорожной карте) выпускной квалификационной работы.

3.5. Магистрант, чья защита была снята в связи с непредставлением в

срок чернового и итогового вариантов выпускной квалификационной работы

или по отрицательным результатам экспертизы кафедры, может быть допущен к защите выпускной квалификационной работы, но не ранее, чем через год. При этом он обязан пройти заново в надлежащие сроки и в полном

объёме все предусмотренные настоящим Положением процедуры.

3.6. В случае если обучающийся выпускается из магистратуры без защиты выпускной квалификационной работы, он имеет возможность представить работу для защиты в течение следующего учебного года. Если работа не была представлена в течение этого периода, тема выпускной квалификационной работы автоматически снимается с данного выпускника. В дальнейшем, в случае желания со стороны данного выпускника написать и защитить выпускной квалификационной работы, ему необходимо обратиться на профилирующую кафедру с целью утверждения новой темы диссертации. В таком случае для написания и представления выпускной квалификационной работы ему дается два года.

4. Структура и оформление выпускной квалификационной работы

4.1Структура выпускной квалификационной работы включает следующие основные элементы: 

- Титульный лист; 
- Оглавление; 
- Список основных сокращений (при необходимости); 
- Введение; 
- Основная часть, содержащая 2-3 главы с краткими и четкими выводами к каждой; 

- Заключение; 

- Список использованной литературы; 

- Приложения (при необходимости). 

4.2. Каждая структурная единица выпускной квалификационной работы начинается с новой страницы. 

4.3. Набор и оформление выпускной квалификационной работы осу-ществляется с использованием текстового редактора Microsoft Office Word. Для набора основного текста используется гарнитура Times New Roman, кегль 14, полуторный межстрочный интервал, отступ абзаца 1,25 см. Поля страницы: верхнее и нижнее – 2 см, левое – 3 см, правое – 1 см.  Объем выпускной квалификационной работы должен составлять не менее 80 и не более 120 страниц печатного текста.
 Все страницы работы нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы. На титульном листе цифра «1» не ставится, на следующей странице проставляется цифра «2» и т.д. 

4.4. Выпускная квалификационная работа печатается на стандартных листах белой односортной бумаги формата А4. 

4.5. Титульный лист является первой страницей выпускной квалификационной работы и заполняется по строго определенным правилам. В верхнем поле указывается полное юридическое наименование семинарии и затем через строку – кафедра, на которой выполнялась работа. 

В среднем поле дается заглавие выпускной работы без кавычек. 

Ниже в качестве сведений, относящихся к заглавию, указывается вид работы – Выпускная квалификационная работа. Магистерская диссертация. 

Далее указывается фамилия, имя, отчество магистранта (в именительном падеже). Если магистрант имеет священный сан, то сначала указывается сан, затем имя и фамилия. Фамилия монашествующего заключается в круглые скобки. Далее указываются инициалы и фамилия научного руководителя, а также его ученое звание и ученая степень. 

В нижнем поле указывается место выполнения работы и год ее написания (без слова «год»). 

Образец оформления титульного листа выпускной квалификационной работы помещен в приложении -  Форма 3. 

4.6. Оглавление помещается после титульного листа, в котором приводятся все заголовки выпускной квалификационной работы (кроме подзаголовков, даваемых в подбор с текстом) и указываются страницы, с которых они начинаются. Заголовки оглавления должны точно повторять заголовки в тексте. Сокращать или давать их в другой формулировке, последовательности и соподчиненности по сравнению с заголовками в тексте не допускается. 

Все заголовки начинают с прописной буквы. Точка в конце заголовка не ставится. Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с соответствующим ему номером страницы в правом столбце оглавления (см. Приложение. Форма 5). 

4.7. Список основных сокращений, применяемых автором в работе, дается при необходимости и помещается на отдельном листе. Этот список может содержать буквенные аббревиатуры, составленные из начальных букв названий периодических изданий, энциклопедий, справочников, корпусов книг. К данным сокращениям не относятся усечения слов и общепринятые условные сокращения, которых желательно избегать в тексте работы. 

4.8. Введение (5-7% от общего объема ВКР) представляет собой краткое описание работы, в нем обосновывается актуальность выбранной темы, ее церковная значимость, степень разработанности проблемы, определяются цель и задачи, объект и предмет исследования, направления и методы исследования, излагается то новое, что вносится автором в предмет исследования, формулируются основные положения, которые автор выносит на защиту. 

4.9. Основная часть (90% от общего объема ВКР) работы должна состоять из 2-3 глав, при этом каждая глава – из 2-3 параграфов. Недопустимы одинаковые формулировки названия работы в целом и отдельных глав или параграфов. 

 Заглавие каждой главы должно предваряться словом «Глава», после которого ставится номер главы и точка, а затем следует текст заглавия. Точка в конце заглавия не ставится. Нумерация параграфов включает номер главы и порядковый номер параграфа в данной главе (например, 1.3. – третий параграф первой главы). 

 В первой главе основной части ВКР рассматриваются теоретические вопросы по теме работы, может приводиться обзор известных исследований по рассматриваемой теме, анализ материалов, более подробно повествующих о том, что необходимо выполнить для решения поставленных задач и как это сделать наиболее рационально. 

В следующих главах с исчерпывающей полнотой излагается собственное исследование магистранта с выделением того нового, что он вносит в разработку проблемы. Это новое должно быть обстоятельно обосновано и согласовано с известными положениями православного богословия и практики жизни Церкви. Весь порядок изложения в выпускной работе должен быть подчинен руководящей идее, защищаемой автором. Логичность и целеустремленность достигаются только тогда, когда каждая глава имеет определенное целевое назначение и является базой для последующей главы. 

4.10. Заключение (3-5% от общего объема ВКР) подводит итоги работы. Автор формулирует основные выводы по результатам исследования, показывает их значение для решения обозначенных во введении задач, формулирует нерешенные или требующие дальнейшего изучения вопросы в рамках изучаемой темы. 

4.11. Список источников и литературы представляет собой перечень использованных в процессе подготовки выпускной квалификационной работы источников и литературы, включающий в себя не менее 60 наименований. В данный список не могут быть включены те источники, на которые нет ссылок в основном тексте, и которые фактически не были использованы автором работы. 

 В выпускной квалификационной работе используется алфавитный способ группировки литературных источников: фамилии авторов и заглавия (если автор не указан) размещаются по алфавиту. При этом в начале списка помещается библиографическое описание издания Священного Писания, которым автор пользовался для цитирования в работе. 

 Список источников и литературы нумеруется. 

Описание источников на церковнославянском языке и иностранных источников размещается по алфавиту после перечня всех источников на русском языке. 
Требования к оформлению основных и дополнительных источников литературы по российскому стандарту приводятся  в Приложении, форма 7

Образец оформления библиографических ссылок дан в Приложении, форма 8
4.12. В Приложениях к выпускной квалификационной работе помещаются материалы дополнительного, справочного характера: святоотеческие тексты, богослужебные  последования, письма церковных деятелей, копии подлинных документов, ранее неопубликованные тексты, таблицы, графики, географические карты и т.п. 

 Приложения оформляются как продолжение выпускной квалификационной работы на последних ее страницах. Приложения следуют за библиографическим списком и отделяются от предыдущей части работы листом с надписанием по центру «Приложения». 

 Приложения нумеруются арабскими цифрами (без знака №), напри-мер: Приложение 1, Приложение 2 и т.д. Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию страниц основного текста. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь тематический заголовок. 

Если в работе помещено только одно приложение, то оно отделяется от предыдущей части работы листом с написанием по центру «Приложение», на следующем листе указывается его тематический заголовок без слова «Приложение». 

 Связь основного текста работы с приложениями осуществляется через ссылки, употребляемые со словом «смотри», которое сокращается и заключается вместе с шифром в круглые скобки,  например: (см. приложение 3). 
5. Научное руководство выпускной квалификационной работой (магистерской диссертацией) 
5.1. Научное руководство ВКР осуществляет руководитель из числа педагогических работников соответствующей кафедры, специализирующийся в направлении проблемной области ВКР.

5.2. Один преподаватель семинарии не может быть научным руководителем более чем 5 выпускных квалификационных работ.
5.3. Допускается смена научного руководителя не позднее чем за 6 месяцев до защиты ВКР по инициативе магистранта (в связи с изменением научных интересов и другими основаниями, препятствующими работе по теме исследования) или научного руководителя (отказ от научного руководства). Смена научного руководителя происходит по решению кафедры. 

5.4. В обязанности научного руководителя ВКР входят: 

- оказание помощи магистранту при разработке плана и графика работы на весь период подготовки и написания ВКР и контроль за их выполнением; 

- согласование темы ВКР; 

- рекомендация необходимой научной и справочной литературы и иных источников по теме ВКР; 
-  содействие в выборе методики проведения исследования; 

- контроль поэтапного выполнения ВКР; 

- проверка выполнения работы по завершении исследования; 

- представление рекомендаций по выбору инструментария исследования; 

- информирование заведующего кафедрой о соблюдении магистрантом графика подготовки ВКР; 

- оказание методической помощи при подготовке к защите ВКР; 

- предоставление письменного отзыва на ВКР; 

руководство научно-исследовательской работой магистранта на протяжении всего периода обучения в магистратуре; 

- методическая помощь в написании статей, связанных с научными исследованиями магистранта.
6. Порядок предзащиты выпускной квалификационной работы (магистерской диссертации) 
6.1. Не позднее, чем за 3 месяца до объявленной даты защиты ВКР, с целью определения готовности магистранта к защите, проводится предзащита ВКР,  в ходе которой магистрант представляет свою работу в виде устного доклада по содержанию работы. Назначенные заведующим кафедрой внутренние рецензенты из числа сотрудников кафедры высказывают свою оценку качества работы и дают рекомендации. Итоги предзащиты ВКР вносятся в протокол заседания кафедры. 

6.2. На предзащиту, ВКР представляется на кафедру на бумажном носителе. 

6.3. Срок сдачи ВКР на кафедру для прохождения предзащиты – февраль второго года обучения. 
6.4. На основании результатов предзащиты ВКР на кафедре принимается заключение о качестве подготовки магистранта к защите ВКР. 
7. Порядок рецензирования выпускной квалификационной работы (магистерской диссертации) 
7.1. Для проведения рецензирования ВКР выпускнику назначается рецензент (рецензенты) из числа лиц, не являющихся работниками кафедры. Выпускнику магистерской программы может быть назначен внешний рецензент из числа лиц, не работающих в Семинарии, ведущих специалистов - представителей работодателей или их объединений в соответствующей области профессиональной деятельности. 

7.2. Рецензенты выбираются кафедрой. 

7.3. ВКР передается рецензенту выпускающей кафедрой не позднее, чем за 14 дней до назначенного срока защиты ВКР. 

7.4. Рецензент проводит анализ ВКР и представляет письменную рецензию на указанную работу (далее – рецензия) не позднее, чем за 7 календарных дней до защиты ВКР. 

7.5. Рецензент анализирует и оценивает содержание ВКР, ее актуальность, самостоятельность подхода в решении поставленных задач, наличие собственной точки зрения автора ВКР, умение использовать научную методологию, степень обоснованности элементов научной новизны, достоверность полученных результатов и практическую значимость, принятие к использованию отдельных элементов ВКР. Как правило, наряду с положительными сторонами ВКР в рецензии отмечаются ее недостатки, и указывается оценка ВКР. (Приложение. Форма 2)
7.6. Обучающийся должен быть ознакомлен с рецензией не позднее, чем за 5 календарных дней до дня защиты ВКР 

7.7. ВКР может быть представлена к защите и при отрицательном отзыве рецензента. Защита такой ВКР может иметь место лишь в присутствии рецензента. 

7.8. Магистрант вправе представлять на защиту ВКР дополнительные рецензии и отзывы от специалистов соответствующего профиля или смежных специальностей. 

8. Организация и проведение защиты выпускной квалификационной работы

8.1. Руководство семинарии не позднее 1 апреля составляет и согласовывает с заведующими кафедр график защит выпускных квалификационных работ, состав комиссий по защите выпускных квалификационных работ.

 
8.2. Магистрант, получивший подтверждение кафедры о допуске выпускной квалификационной работы к защите, за 10 дней до защиты на кафедру переплетенный текст выпускной квалификационной работы в 2-х экземплярах. Научный руководитель и рецензент представляют секретарю кафедры отзывы в печатном и электронном (компьютерном) виде по установленной форме (см. Приложение. Форма 2).

8.3. Защиты проводятся в период с 1 по 30 июня. На защите обязательно присутствие заведующего кафедрой или его заместителя, научного руководителя, магистранта, а также не менее двух третей от списочного состава членов аттестационной комиссии.

8.4. Защита каждой выпускной квалификационной работы осуществляется в следующем порядке:

1. Председатель аттестационной комиссии, объявляет заседание открытым и сообщает присутствующим повестку дня работы комиссии, а также при необходимости напоминает порядок защиты;

2. Вступительное слово магистранта для краткого сообщения о содержании и основных результатах выпускной квалификационной работы

(не более 10 мин.);

3. Вопросы членов комиссии;

4. Ответы магистранта на поступившие вопросы;

5. Выступление научного руководителя магистранта;

6. Заключительное слово магистранта для ответа на замечания

рецензента.

8.5. После защиты очередной выпускной квалификационной работы проводится обсуждение работы и выставление оценки, которое осуществляется членами аттестационной комиссии в режиме закрытого совещания. Решение об оценке защиты выпускной квалификационной работы магистранта принимается голосованием. После этого оценки вносятся в итоговый протокол заседания аттестационной комиссии по защите выпускной квалификационной работы и оглашаются магистранту и всем присутствующим на защите.

8.6. Результаты защиты выпускной квалификационной работы определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». 
8.7. Оценку «отлично» заслуживает выпускная квалификационная работа, содержание которой представляет теоретический и практический интерес для церковной жизни, анализирует рассматриваемый вопрос с позиции православного вероучения, а также свидетельствует о владении автором приёмами научно-исследовательской работы. 

Композиция такой работы четко структурирована и логична. В Заключении содержатся ясные и обоснованные выводы, которые вносят вклад в решение поставленной проблемы, намечают перспективу для дальнейшей разработки. Работа написана в научном стиле, научно-справочный аппарат и оформление соответствуют действующим стандартам и требованиям настоящего Положения. 

При отличной оценке выпускной квалификационной работы учитывается краткость и логичность вступительного слова студента, в котором отражены основные положения работы, а также чёткие и аргументированные ответы на вопросы, заданные членами комиссии.
8.8. Выпускная квалификационная работа оценивается на «хорошо», если анализ поставленной проблемы неполный, богословская оценка вопроса правильная, но недостаточная, выводы не всегда аргументированы, в структуре работы, содержании и стиле изложения есть отдельные погрешности, не имеющие принципиального характера. В остальном работа отвечает требованиям, предъявляемым к «отличной» дипломной работе. 

8.9. Выпускная квалификационная работа оценивается «удовлетворительно», если отсутствует анализ рассматриваемой проблемы или анализ подменен описанием фактов, богословская оценка вопроса неубедительна, выводы не конкретны и слабо аргументированы, в стиле и оформлении работы имеются существенные погрешности, выпускником проявлена неуверенность во время дискуссии. 

8.10. Оценку «неудовлетворительно» заслуживает выпускная квалификационная работа, содержание которой не соответствует заявленной теме или тема изложена неполно, с упущением основных материалов, значимых для раскрытия темы, отсутствует обзор имеющейся литературы по теме работы. 

Выводы в работе или вообще отсутствуют, либо носят декларативный характер. 

8.11. Работы, получившие неудовлетворительную оценку, отправляются на доработку. Автор такой работы вместо диплома об окончании магистратуры получает справку о прослушании курса дисциплин и готовится к повторной за-щите в следующем учебном году. Дата повторной защиты определяется Ученым советом семинарии. 

9. Нарушения академических норм написания письменных работ 
9.1 К грубым нарушениям академических норм написания письменных работ относятся: плагиат; подлог; фальсификация. 

9.2 Плагиатом называется нарушение правил цитирования, когда чужой текст или его часть выдается автором за свой текст. Другими словами, отсутствует указание в тексте работы на начало и конец цитаты и ссылка на автора (и его работу) текста цитаты. 

9.3 Подлогом называется сдача письменной работы, написанной другим человеком или коллективом авторов, в качестве своей работы. 

9.4 Фальсификацией называется подделка статистических данных, как в части значений показателей, так и в качестве источников данных. Фальсификацией также называется умышленное искажение полученных другими авторами результатов исследований в качестве подтверждения своих выводов, гипотез и т.п. Ссылка на несуществующую работу является также фальсификацией. 

9.5.  При обнаружении любого из указанных выше нарушений академических норм, научный руководитель, эксперт обязаны представить служебную записку на имя проректора по научной работе с приложением копии письменной работы (или ее фрагмента), указанием объема списанного текста и его источника. 
10.Порядок размещения выпускных квалификационных работ

в электронно-библиотечных системах

10.1. На основании «Порядка размещения выпускных квалификационных работ обучающихся духовных учебных заведений в электронно-библиотечной системы и проверки на объём заимствований», разработанного  Учебным комитетом Русской Православной Церкви Тексты выпускных квалификационных работ магистрантов размещаются в ЭБС семинарии и проверяются на объём заимствования.

10.2.  Приказом ректора семинарии  назначаются лица, ответственные за своевременное размещение ВКР в ЭБС, проведение проверки ВКР на объём заимствования и своевременное направление документации в Учебный комитет.

10.3. При представлении текста ВКР научному руководителю, обучающийся предоставляет письменное согласие на размещение ВКР в ЭБС духовного учебного заведения (Приложение, Форма 5).
Обучающийся вправе выбрать любой из способов доступа к
своей ВКР: через Интернет; только из локальной сети духовного учебного заведения; для архивного хранения в Библиотеке
семинарии.
10.4. В ЭБС размещается электронная версия полностью законченной и правильно оформленной выпускной квалификационной работы.

Электронная версия ВКР должна содержать в электронно-библиотечной системе семинарии файл ВКР в полном объёме, включая титульный лист, в формате PDF. 

10.5. Названия файлов должны иметь следующий формат: сан, фамилия и инициалы или имя выпускника, шифр и наименование направления подготовки, год выпуска, латиница обязательна (например: ierej_Petrov_Mihail_48.04.01_Teologija_2016.doc или ierej_Petrov_Mihail_48.04.01_Teologija_2016.pdf). Если наименование направления подготовки имеет большое количество символов, то допускается произвольное, но единообразное сокращение.

10.6. Электронные версии ВКР загружаются в ЭБС и открываются для доступа не позднее 10 дней после окончания итоговой аттестации.

10.7. Доступ к текстам выпускных квалификационных работ осуществляется с учётом законодательства Российской Федерации, в соответствии с законодательством о публикации результатов интеллектуальной деятельности в научной сфере.

10.8. Доступ к загруженным в электронно-библиотечную систему выпускным квалификационным работам и их сохранность должны быть
обеспечены на протяжении не менее 5 лет.

10.9. В электронном каталоге Библиотеки семинарии создаётся база данных «Выпускные квалификационные работы».

11. Порядок проверки на объём заимствований

11.1. Оренбургская духовна семинария обеспечивает проведение проверки ВКР на объём заимствований.

11.2. Проверку на объём заимствований рекомендуется осуществлять на основе системы «АНТИПЛАГИАТ.ВУЗ» (corp.antiplagiat.ru) или в иной системе по решению руководства семинарии.

11.3.  Минимальное пороговое значение объёма оригинального текста магистерской диссертации должно составлять не менее 70%.
11.4. Выпускная квалификационная работа, содержащая объём заимствований, превышающий допустимый порог, к защите не допускается.

11.5. По результатам проведённой проверки на объём заимствований оформляется «Справка об оригинальности ВКР и её размещении в электронно-библиотечной системе» (Приложение, Форма 6), которая не позднее, чем за неделю до защиты выпускной квалификационной работы передаётся в экзаменационную комиссию, скан справки – направляется в Учебный комитет.

ПРИЛОЖЕНИЕ

Форма 1

ПАСПОРТ (дорожная  карта)

выпускной квалификационной работы

Ф.И.О. магистранта

____________________________________________________________

(Ф.И.О., учёная степень, учёное звание научного руководителя)

____________________________________________________________

(тема выпускной квалификационной работы)

____________________________________________________________

____________________________________________________________

Цель и задачи исследования: ______________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

Структура исследования: ____________________________________________________________                                          

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________
Теоретико-методологическая и эмпирическая база исследования: 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

Литература, подлежащая первоочередному изучению: 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

Магистрант _________ /____________/

Научный руководитель ____________ /_____________/

=========================================================

Замечания научного руководителя к черновому варианту выпускной

квалификационной работы, представленному «___»______20__ г.

____________________________________________________________

____________________________________________________________

______________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

Научный руководитель ____________ /__________/

=========================================================
ДОПУСК ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ К ЗАЩИТЕ

выпускная квалификационная работа ____________________________________________________________

(Ф.И.О магистранта)

по теме: ____________________________________________________________
____________________________________________________________

_____________________________________________ допускается к защите.

Научный руководитель ____________ /________________/

«___»______20__г.

=========================================================

РЕЗУЛЬТАТЫ ПРЕДЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ

РАБОТЫ

Комиссия по предзащите  подтверждает/аннулирует допуск

(ненужное зачеркнуть)

Выпускной квалификационной работы ____________________________________________________________
(ФИО магистранта)

по теме: ____________________________________________________________
____________________________________________________________
к защите.

Основания решения: ____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
(заполняется в случае аннулирования допуска)

Члены комиссии:

_______________

_______________

_______________

Форма 2

О Т З Ы В  Р У К О В О Д И Т Е Л Я (Р Е Ц Е Н З Е Н Т А)

на выпускную квалификационную работу

Оренбургской  Духовной Семинарии

_______________________________________________________

(Ф.И.О. магистранта)

по теме:_______________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

(название темы выпускной квалификационной работы)

Актуальность темы выпускной квалификационной работы: ____________________________________________________________

____________________________________________________________

Степень обоснованности основных положений по аппарату категорий

выпускной квалификационной работы ________________________________________________________________________________________________________________________

Анализ содержания выпускной квалификационной работы по главам:

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

Выводы и рекомендации по содержанию выпускной квалификационной

работы: ___________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

Обоснованность положений, выносимых автором на защиту: 

____________________________________________________________

Оценка возможности использования материалов выпускной

квалификационной работы в дальнейших исследованиях, в учебном

процессе: 

____________________________________________________________

Наиболее существенные достоинства выпускной квалификационной

работы:_____________________________________________________

Наиболее существенные недостатки, недоработки, дискуссионные моменты:

____________________________________________________________

Вывод: выпускная квалификационная работа по теме:

____________________________________________________________

__________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________ требованиям, предъявляемым к

соответствует (не соответствует)

выпускным квалификационным работам в Оренбургской  Духовной

Семинарии, и ________________________ положительной (высокой) оценки

заслуживает (не заслуживает)

Научный руководитель

(рецензент)______________________________________________________

(подпись) (сан, ФИО, ученая степень и звание)

«_____»_________________20___г.
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Форма 5

Религиозная организация - духовная образовательная организация

высшего образования "Оренбургская духовная семинария Оренбургской Епархии Русской Православной Церкви"

Согласие 

на размещение текста выпускной квалификационной работы обучающегося в электронно-библиотечной
 системе

 Оренбургской духовной семинарии
Я, ___________________________________________________________________________       

                                                                 (сан, фамилия, имя, отчество) 

разрешаю Оренбургской духовной семинарии безвозмездно разместить написанную мною в рамках выполнения основной образовательной программы выпускную квалификационную работу бакалавра / магистра (нужное подчеркнуть) на тему: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(название работы)

(далее ВКР) в сети Интернет в ЭБС Оренбургской духовной семинарии, расположенной по адресу: http://www.mpda.ru//, со следующим уровнем доступа: 

• для доступа через Интернет; 

• для доступа только из локальной сети Семинарии; 

• для архивного хранения в Библиотеке Семинарии (нужное подчеркнуть).

 Я подтверждаю, что ВКР написана мною лично, в соответствии с правилами академической этики и не нарушает интеллектуальных прав иных лиц.

_______________

    _______________________ 

/____________________/

 (дата)                                         (подпись)                                               (сан, Ф.И.О.)

Форма 6
Религиозная организация - духовная образовательная организация

высшего образования "Оренбургская духовная семинария Оренбургской Епархии Русской Православной Церкви"

Справка 

об оригинальности ВКР и её размещении в электронно-библиотечной системе №__

На проверку поступила выпускная квалификационная работа  _______________________________________________________________________________, 

(наименование)

выпускника ____________________________________________________________________

(сан, фамилия, имя, отчество)

ООП __________________________________, уровень ________________________________,

(наименование)                                                     (бакалавриат/магистратура)
научный руководитель ___________________________________________________________,

(сан, фамилия, имя, отчество)

документ был проверен системой «_____________________»  по состоянию на _________. 

(наименование)                                               (дата)

Система показала, что оригинальный текст в проверяемом документе составляет __________%, а ____________% присутствуют более чем в ________источниках. 

Таким образом, проверяемая выпускная квалификационная работа является оригинальной/заимствованной и допускается/не допускается к процедуре защиты. 

Лицо, выполнившие 

проверку и составившее справку     _________________              _________________________





(подпись)
                     (сан, фамилия, имя, отчество)

Работа размещена в электронно-библиотечной системе Оренбургской духовной семинарии ____________.

     (дата)

Работа направлена в Учебный комитет Русской Православной Церкви  ____________.

                                                                                                                               (дата)
Лицо, ответственное 

за размещение ВКР в ЭБС

и направление в Учебный комитет __________________              ________________________






(подпись)
                         (сан, фамилия, имя, отчество)

Форма 7

Требования к оформлению основных и дополнительных источников литературы по российскому стандарту 
Магистерская диссертация оформляется в соответствии с ГОСТ 7.32 – 2001 (Отчет о научно-исследовательской работе); ГОСТ Р 7.0.7–2009 Статьи в журналах и сборниках. Издательское оформление; ГОСТ Р 7.0.5–2008 (Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления); ГОСТ 7.12003 (Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления); ГОСТ 7.80-2000 (Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления), ГОСТ 7.82–2001 (Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления); ГОСТ 7.0.12–2011 (Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила). 

Если автор – святой Православной Церкви, то указывается его имя и прозвание, а затем условное обозначение лика, в котором прославлен святой. Например: Григорий Богослов, свт. Данные сведения приводятся по календа-рю Издательства Московской Патриархии. 

Если автор – монах, то сначала пишется имя, затем в круглых скобках фамилия, священный сан (сокращенно). Например: Антоний (Амфитеатров), архиеп. 

Если автор из числа белого духовенства, то указывается его фамилия и инициал имени, священный сан (сокращенно). Например: Мейендорф И., прот.
Книга с указанием одного, двух и трех авторов. 
Фамилия И.О. одного автора (или первого) Название книги: сведения, относящиеся к заглавию (то есть сборник, руководство, монография, учебник и т.д.) / И.О. Фамилия одного (или первого), второго, третьего авторов; сведения о редакторе, составителе, переводчике. – Сведения о переиздании, например,: 4-е изд., доп. и перераб.). – Место издания : Издательство, год 

издания. – количество страниц. 

Пример: 

Орлов, А. И. Организационно-экономическое моделирование: теория принятия решений : учебник / А.И. Орлов. – М. : КНОРУС, 2011. – 568 с. 

Книги, имеющие более трех авторов. 
Коллективные монографии. Название книги: сведения относящиеся к заглавию / И.О. Фамилия одного автора с добавлением слов [и др.] ; сведения о редакторе, составителе, переводчике. сведения о произведении (например: 4-е изд., доп. и перераб.). - Место издания : Издательство, год издания. – количество страниц. 

Пример: 

Методы организации и управления конкурентоспособным производством : Монография / Ю.В. Мишин [и др.] ; под общ. ред. Ю.В. Мишина. – М: ОАО «Институт микроэкономики», 2011. – 366 с. 

Сборник статей, официальных материалов. 
Айвазян, С. А. Байесовский подход в эконометрическом анализе // Прикладная эконометрика. 2008. – №1(9). - С. 93–130. 

Многотомное издание. Том из многотомного издания 
Пример: 

Толковый словарь русского языка : в 4 т. / под ред. Д.Н. Ушакова. – М. : Астрель, 2000. – 4 т. 

Материалы конференций, совещаний, семинаров.

 Заглавие книги: сведения о конференции, дата и год проведения / Наименование учреждения или организации (если название конференции без указания организации или учреждения является неполным); сведения о редакторе, составителе, переводчике. – Город: Издательство, год издания. – Количество страниц. 

Пример: 

Международная коммуникация : тез. докл. и сообщ. Сиб.-фр. Семинар (Иркутск, 15-17 сент. 1993 г.). – Иркутск : ИГПИИЯ, 1993. – 158 с. 

…из книг (сборников) 
Фамилия, И.О. одного автора (или первого). Заглавие статьи : сведения, относящиеся к заглавию / И.О. Фамилия одного (или первого), второго и третьего авторов // Заглавие документа : сведения относящиеся к заглавию/ сведения о редакторе, составителе, переводчике. – Место издания, год издания. – Первая и последняя страницы статьи. 

Пример: 

Друкер, П. Эффективное решение / П. Друкер // Эффективное принятие решений / пер. с англ. – М.: Альпина Бизнес Букс, 2006. – C.9-26. 

Если авторов более трех… 
Заглавие статьи / И.О. Фамилия первого автора [и др.] // Заглавие документа: сведения, относящиеся к заглавию/ сведения о редакторе, составителе, переводчике. – Место издания, год издания. – Первая и последняя страницы статьи. 

Пример: 

Скрытые ловушки процесса принятия решения // Хэммонд Дж.С. [и др.] Эффективное принятие решений / пер. с англ. – М.: Альпина Бизнес Букс, 2006. – C.136-158. 

…из журналов 
При описании статей из журналов приводятся автор статьи, название статьи, затем ставятся две косые черты (//), название журнала, через точку-тире (.–) год, номер журнала часть, том, выпуск, страницы, на которых помещена статья. При указании года издания, номера журнала используют арабские цифры. 

Если один автор: 
Пример: 

Балашова, Н. Управление операционным риском : анализ современных тенденций // Рынок ценных бумаг. – 2001.- №7(190). – С. 68-70. 

Если 2-3 автора:
Пример: 

Шогенов, А. Г. Медико-психологический мониторинг / А.Г. Шогенов, А.М. Муртазов, А. А. Эльгаров // Медицина труда и промышленная экология. – 2010. - №9. – С.7-13 

Описание электронных ресурсов 
Твердый носитель 

Фамилия, И.О. автора (если указаны). Заглавие (название) издания [Электронный ресурс]. – Место издания : Издательство, год издания. – Сведения о носителе (CD-R, DVD-R). 

Сетевой электронный ресурс 

Фамилия, И.О. автора (если указаны). Название ресурса [Электронный ресурс]. – Место издания: Издательство, год издания (если указаны). – адрес локального сетевого ресурса (дата просмотра сайта или последняя модификация документа). 

Пример: 

Белоус, Н.А. Прагматическая реализация коммуникативных стратегий в конфликтном дискурсе // Мир лингвистики и коммуникации: электронный научный журнал. — 2006. — № 4 [Электронный ресурс]. URL: http://www.tverlingua.by.ru/archive/005/5_3_1.htm (дата обращения: 15.12.2007).
Требования к оформлению основных и дополнительных источников литературы по западному стандарту 
Книга: 
Armitage,  G.C. Development of classification system for periodontal diseases and conditions / G.C. Armitage // Ann. Periodontal. – 1999. - №1. – P. 1-6. 

Глава в книге (сборнике): 
Eggertsson, Thrainn (1996), A Note on the Economics of Institutions, in: Alston, Lee J., Eggertsson, Thrainn and Douglass C. North (eds.). Empirical Studies in Institutional Change. Cambridge: Cambridge University Press, p. 6-24. 

Статья в журнале: 
Hahn, Frank. The Next Hundred Years. Economic Journal, January, 1991, 101 (404) - pp. 47-50.

Форма 8
Образец оформления библиографических ссылок

Внутритекстовая ссылка на Священное Писание 
Ссылки на Священное Писание даются в самом тексте работы в скобках. Название книги отделяется от номера главы точкой (Мф.), номер главы отделяется от номера стиха двоеточием (Мф. 5:7), один стих отделяется от другого запятой (Мф. 5:7,8,12). Остальные обозначения остаются те же (Иак. 1:2,3; 2,4-7). Этот способ хорош тем, что сокращение книги Священного Писания оканчивается точкой, как принято в русском языке. Двоеточие более наглядно отделяет номер главы от номера стиха, и ни один отделяющий знак не дублируется. 

Подстрочная ссылка 
В тексте: 
Уже неоднократно говорилось о разных методах миссии в современном мире1, при этом, несомненно, правильным будет рассмотрение всех методов, использовавшихся в истории православных миссий, даже если некоторые из них не были признаны достойными примененной тактики. 

Первичная ссылка в сноске: 
_________________ 

1 Стамулис И. Православное богословие миссии сегодня. М., 2002. С. 188-189.
Повторная ссылка в сноске: 
_________________ 

1 Стамулис И. Православное богословие... С. 125.
